SECCION PRIMERA: DEL DEPARTAMENTO DE FINANZAS.

Art. 1. El Departamento de Finanzas de Colegio Larrea, es el area
destinada a la funciéon de planeacion, recepcion, distribucién y control
de los recursos econdmicos de la Institucion.

Art. 2. El presente reglamento se aplicara basicamente para lo referente
a la recepcion de los ingresos provenientes de las cuotas que el Colegio
establezca para el pago de los servicios educativos, para los seguros
que ofrezca y para el cobro de todos aquellos servicios complementarios.

SECCION SEGUNDA: CLASES DE ALUMNOS PARA EFECTOS DE
CONTROL DE PAGOS.

Art. 3. Para efectos del cobro de los servicios educativos que el Colegio
ofrece en los niveles de Preescolar, Primaria y Secundaria, se consideran
los siguientes tipos de alumnos:

a) alumnos no becados

b) alumnos becados

Art. 4. Se consideran alumnos no becados aquellos que por su
condicién deben realizar el pago total de los servicios educativos que
se ofrezcan por parte de la Institucion.

Art. 5. Son alumnos becados aquellos que, autorizados por la Direccion
General del Colegio Larrea, gocen de algin tipo de apoyo econémico
en sus colegiaturas y por lo cual no tengan que cubrir integramente el
costo de los servicios educativos que reciban.

SECCION TERCERA: DEL PAGO DE LOS SERVICIOS EDUCATIVOS Y
SEGUROS.

Art. 6. Todo alumno inscrito en Colegio Larrea estard obligado a
pagar los servicios educativos que reciba, de acuerdo a la categoria
que pertenezca para efectos del presente reglamento.

El Seguro de Accidentes Escolares y Beca en caso de Fallecimiento
del Padre o Tutor deberan cubrirse en cada ciclo escolar al momento de
la inscripcién por parte de todos los alumnos, tanto no becados como
becados.

La vigencia de ambos seguros es anual, siempre y cuando el alumno
asista regularmente a clases. Contrario no tendra validez.

El formato de beca en caso de fallecimiento del Padre o Tutor debera de
entregarse a la Coordinacién de Ingresos a mas tardar 15 dias
después de haber iniciado el ciclo escolar, de lo contrario no tendra
validez.

Art. 7. El costo del ciclo escolar comprende la inscripciéon mas las
colegiaturas por diez meses.

Art. 8. Las colegiaturas del ciclo escolar se cubren en 10 pagos mensuales
de septiembre a junio.

Art. 9. Las colegiaturas se deberan pagar dentro de los primeros
diez dias naturales de cada mes, salvo los meses de junio y diciembre
cuyo vencimiento serad exigible a partir del primer dia de
examenes bimestrales o finales. Los pagos posteriores a estas
fechas seran sujetos a un cargo por pago extemporaneo del 10%
mensual.

Art. 10. En el caso de alumnos con beca menor al 100%, éstos
deberan cubrir el importe proporcional de la colegiatura dentro
de los 10 primeros dias naturales de cada mes. De no pagar dentro
del plazo antes mencionado, el importe a pagar sera el total de la
mensualidad, sin considerar la beca.

Art. 11. Cuando las colegiaturas sean cubiertas dentro de los primeros
tres dias habiles del mes correspondiente, se tendra derecho a un
descuento especial del 4%. Cuando por algin motivo los dias de
descuento varien, se daré aviso previo a los Padres de Familia.

Art. 12. Cuando el Padre de Familia o Tutor deseé pagar de contado
el costo total del ciclo escolar, tendrd derecho a recibir un 10% de
descuento sobre el importe de las colegiaturas, siempre y cuando el
pago se efectlie durante la primera semana de clases.

Art. 13. Cuando el Padre de Familia o Tutor solicite cubrir el importe
de dos o més ciclos escolares por anticipado, se le concederad un
descuento especial que autorizard la Direccion General de Colegio
Larrea.



Art. 14. Para tener derecho a la presentaciéon de examenes bimestrales o
finales, sera requisito presentar su carnet de evaluacién, mismo que se
entregara en el Departamento de Finanzas una semana antes de sus
examenes. Es requisito indispensable estar al corriente en sus colegiaturas,
para su entrega.Los alumnos que presenten algin adeudo econémico
pendiente al inicio del periodo de exdmenes bimestrales o finales que
establece el Calendario Escolar, perderan el derecho a la presentacion
de los mismos y aparecerd en la boleta sin derecho a calificaciones (S.
D.) por los meses de adeudo.

Art. 15. No se permitiré la reinscripciéon a ningin alumno que tenga
adeudo econémico pendiente.

Art. 16. Las reinscripciones regulares abarcan de noviembre a junio,
garantizando el lugar de los alumnos.

Art. 17. Colegio Larrea se reserva el derecho de suspender temporal
o definitivamente a los alumnos que se atrasen en el pago de sus colegiaturas,
en los términos del articulo VII del Acuerdo de Comercializacion de
Servicios Educativos, publicado en el Diario Oficial del 10 de Marzo
de 1992.

SECCION CUARTA: FORMAS DE PAGO.

Art. 18. Los Padres de Familia deberan efectuar los pagos previstos
en el presente reglamento en cualquier sucursal Santander en sus diversas
opciones, en el horario que la institucion bancaria establezca. El pago
deberé realizarse a través del formato entregado previamente por el
Departamento de Finanzas donde especifica importe, concepto y
fecha de pago.

Art. 19. Los Padres de Familia sélo podrén efectuar pagos en el
mostrador de caja de Colegio Larrea, por conceptos distintos a colegiatura,
ya que ésta se pagard exclusivamente en cualquier sucursal
Santander.

Art. 20. Todo pago que el Padre de Familia efectlie se aplicara al
saldo de inscripciones, colegiaturas, cursos especiales o recargos que
aparezcan en el sistema de cobros a la fecha del pago en el banco.

SECCION QUINTA: DEL PAGO DE OTROS SERVICIOS

Art. 21. El Departamento de Finanzas sera la instancia de apoyo para
el cobro de todos aquellos servicios complementarios prestados
por la Direccién de Servicios Escolares o la Direccion del Colegio,
como el pago por exdmenes extraordinarios, reposicién de credenciales,
etc.

Art. 22. En el caso de baja total y definitiva del plantel, el Padre de
Familia o Tutor debera llenar la forma especifica en la coordinacién
respectiva. Esta forma deberd ser autorizada por la Direccion General
de la Institucion para que proceda la baja.

Art. 23. En el caso de bajas parciales, el Padre de Familia o Tutor
podra solicitar la devolucion proporcional de las colegiaturas pagadas
por anticipado, sin considerar el mes en que ocurra la baja. En estos
casos la inscripcién, el seguro contra accidentes escolares y el fondo
de garantia escolar no son reembolsables.

Art. 24. Las colegiaturas vencidas se pagaran en el mostrador de caja
de Colegio Larrea, con un 10% de recargo mensual y con tarjeta de
crédito o débito exclusivamente.

Art. 25. Sélo se tendra derecho a solicitar la devolucién de la inscrip-
cién en caso de baja del alumno en las siguientes condiciones: si ésta
ocurre en las dos primeras semanas a partir de la fecha de inscripcion,
se reembolsard el 75% de la inscripcion. A partir de |a tercera semana,
el 50%. Después de esta fecha no se tendra derecho a devolucién
alguna. El pago de Seguro de Accidentes Escolares y la Beca en caso
de Fallecimiento del Padre o Tutor no seran reembolsables.

ARTICULOS TRANSITORIOS.

Art. 1. - El presente reglamento es aplicable exclusivamente a los
alumnos de Colegio Larrea que tengan debidamente acreditada su
inscripcion ante la Direcciéon General.

Art. 2. - Este reglamento entrara en vigor a partir de las inscripciones
del ciclo escolar vigente. Quedan sin efecto todas aquellas disposiciones
anteriores que se opongan total o parcialmente a lo expresado en
este documento.
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Art. 3. - Los casos especiales no previstos en este reglamento seran
resueltos por la Coordinacion de Ingresos y/o Direccion General.

Normatividad Escolar
Nivel Preescolar
Ciclo Escolar 2011 - 2012

SECCION PRIMERA: GENERALIDADES.

Art. 1. Los aspectos considerados en la normatividad escolar son
aplicables a todos los alumnos del nivel Preescolar del Colegio Larrea
y compromete en su cabal cumplimiento a los Padres de Familia.

Art. 2. Los alumnos de Preescolar deberan conocer la Misién e Historia
del Colegio.

SECCION SEGUNDA: HORARIOS

Art. 3. El horario de entrada a clases de los alumnos de Preescolar es
alas 8:00 de la mafiana. Los alumnos tendrdn un margen de tolerancia
de diez minutos al inicio de labores escolares; después de este
tiempo, es decir, a partir de las 8:10 de la mafiana, no se autoriza la
entrada del alumno al Colegio.

Los alumnos podran llegar desde las 7:00 hrs.
Art. 4. La salida de clases de Preescolar seré a las 13:00 horas.
Art. 5. Los Padres de Familia o una persona previamente designada
por ellos y con conocimiento de la Direccion del Colegio o Coordinacién
del Preescolar, podran recoger a los alumnos a la hora de salida.
Art. 6. Es obligacién de los Padres de Familia recoger a sus hijos a
mas tardar a las 13:45 horas.
Art. 7. El horario de clases se podréd modificar de acuerdo a las
disposiciones de la SEC (horario de invierno).

SECCION TERCERA: NORMATIVIDAD PARA LA CONVIVENCIA.

Art. 8. El Colegio espera de los estudiantes que la integran, la
calidad humana que los dignifique y supere intelectual y moralmente.
Espera que el respeto mostrado a directivos, maestros y propios com-
pafieros, dé lugar a un clima de orden que permita el cumplimiento
de la tarea cotidiana en lo académico y en lo social. Asimismo el

respeto y cuidado de sus instalaciones.
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Art. 9. Todos los alumnos del Colegio deberan asistir a clases usando
el uniforme completo. En los dias asignados a clases de Educacién
Fisica, deberan usar el uniforme deportivo.

Art. 10. No se aceptardn alumnos con cortes de cabello inusuales,
largo (hombres), el peinado de las nifias serd con cabello recogido; el
Colegio espera el apoyo de los Padres de Familia para el
cumplimiento de esta disposicion.

Art. 11. Dentro del Colegio y en sus alrededores, se espera de los
alumnos un lenguaje que refleje respeto y buenas costumbres.

Art. 12. No se permite ingerir alimentos ni refrescos dentro del aula.

Art. 13. El alumno deberd traer diariamente su lonche, portando
alimentos nutritivos (no comida chatarra, no bebidas con envase de
vidrio, no loncheras metélicas).

Art. 14. En caso de que el alumno utilice algun tipo de medicamento,
la maestra de grupo deberéd estar informada de ello, con la receta que
lo indique.

Art. 15. Los alumnos no deberan portar joyas, traer juguetes u objetos
peligrosos, dinero, a la escuela, ya que el Colegio no se haré responsable
en caso de extravio.

Art. 16. No se permite que los alumnos vendan entre sus compafieros
cualquier tipo de mercancia (cartitas, lapices, juguetes, etc.).

SECCION CUARTA: DISPOSICIONES ACADEMICAS.

Art. 17. Los libros y cuadernos de los alumnos deberan estar bien
forrados, conservarse en buen estado y mostrar con claridad el
nombre del estudiante, su grado y seccién correspondiente.

Art. 18. Es importante que los Padres de Familia revisen el informe
semanal de sus hijos y lo regresen con firma de enterado. Este informe
se entrega todos los viernes al alumno y debe regresarse a su maestra
el lunes siguiente.



Art. 19. Las evaluaciones académicas se realizan en los meses de
Octubre, Diciembre, Febrero, Abril y Junio. Dichas evaluaciones se
refieren concretamente al desarrollo del alumno en cada una de las
areas de desempefio que a continuacién se mencionan:

- Pensamiento Matematico

- Lenguaje y Comunicacién

- Exploracién y Conocimiento del Mundo

- Desarrollo Fisico y Salud

- Desarrollo Personal y Social

- Expresion y Apreciacion Artistica

- Inglés

La evaluacién sera representada bajo los siguientes criterios:

E Excelente.

MB  Muy bien.

B Bien.

R Regular.

NE Necesita estimulacion.

Art. 20. Los alumnos deberan presentarse a clases con los libros,
cuadernos y material asignado por sus profesores, desde el primer dia
de clases.

Art. 21. Todos los materiales, mochilas, loncheras (no metélica) y
uniformes deberan estar marcados con el nombre del nifio, en lugares
visibles y dificiles de borrarse.

Art. 22. El alumno podra recibir el apoyo del Departamento de
Orientacién Educativa cuando lo requiera o se le turnara al area
correspondiente.

Art. 23. El alumno podra hacer uso del seguro de accidentes escolares
cuando se requiera.

Art. 24. El alumno podré hacer uso del fondo de garantia escolar
cuando se requiera.

Art. 25. El alumno podré hacer uso de las instalaciones, biblioteca y
centro de cdmputo previa autorizacién de la coordinacién correspondiente.

Art. 26. Se les entregara reconocimientos a los alumnos que:
Destaquen en actividades académicas, culturales, artisticas y deportivas.

Art. 27. Los alumnos del Colegio se comprometen a respetar y
cumplir con el presente reglamento. Cualquier violacién a los articulos
que aqui se sefialan, serd motivo de un llamado de atencién o de una
sancién, dependiendo de la gravedad de la falta. De lo anterior se
haréd del conocimiento a los Padres de Familia, a través de la Coordi-
nacion Académica.

SECCION QUINTA: PADRES DE FAMILIA.

Art. 28. Los Padres de Familia del Colegio Larrea tienen los siguientes

derechos y obligaciones:

a) Asistir al programa de tutorias al finalizar el periodo de evaluaciones,
donde recibiran informacién oportuna del desemperio escolary
conductual de su hijo.

b) Recibir el informe semanal y reporte de evaluacién bimestral.

c) Consultar la pagina de Internet, www.larrea.edu.mx.

d) Solicitar y ser atendido por Direccién General, Coordinacién
Académica, Coordinacion de Inglés, Coordinacién de Deporte o el
Departamento de Orientacién Educativa.

e) Recibir circulares y diversos comunicados escritos.

f) Asistir a conferencias y talleres de Escuela para Padres, actividades
académicas, deportivas y sociales que organiza la institucion.

g) Solicitar al Departamento de Servicios Escolares los documentos
necesarios (boletas, constancias, credenciales, etc.)

h) Supervisar el cumplimiento de la Normatividad Escolar por parte de
sus hijos.

i) Cumplir con el Reglamento de Finanzas para evitar suspensiones
que afecten académicamente a su hijo.

J) Atender las instrucciones y recomendaciones que le hagan los
docentes, personal directivo y de asistencia educativa, en lo relativo
al aspecto académico y disciplinario de su hijo.

La omisién a lo anterior puede ser causa de separacion temporal
o definitiva del alumno(a), hasta que estas sean atendidas.
k) Recoger a su hijo(a) a la hora de salida segtin el horario programado.

SECCION SEXTA: TRANSITORIOS.

Art. 29. Este reglamento entrard en vigor a partir del presente ciclo
escolar.

Art. 30. Los casos especiales no previstos en este reglamento, seran
resueltos por la Direccion General de Colegio Larrea.
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UNIFORME ESCOLAR

NINAS (GENERAL)

- Falda con un largo debajo de la rodilla.

- Calceta azul marino.

- Zapato escolar negro con tacén no mayor a 2 cm.

- Blusa institucional.

- Falda short, camiseta deportiva y calcetas blancas.

- Suéter y pants institucional.

- Tenis (se permitira Unicamente con el uniforme deportivo).
- Mandil de tela del uniforme.

NINOS (GENERAL)

- Pantalén azul marino y cinto negro.

- Camisa institucional.

- Zapato escolar negro.

- Short, camiseta deportiva y calceta blanca.

- Suéter y pants institucional.

- Tenis (se permitira Unicamente con el uniforme deportivo).
- Mandil de tela del uniforme.

Normatividad Escolar
Nivel Primaria
Ciclo Escolar 2011 - 2012

SECCION PRIMERA: GENERALIDADES.

Art. 1. Los aspectos considerados en la normatividad escolar son
aplicables a todos los alumnos de la Escuela Primaria del Colegio
Larrea y compromete en su cabal cumplimiento a los Padres de
Familia.

Art. 2. Los alumnos de Primaria deberdn conocer la Misién e Historia
del Colegio.

Art. 3. Elalumno que no disponga de la documentacién correspondiente al
momento de la inscripcién, podré ser inscrito provisionalmente con la
presentacion de una constancia expedida por las autoridades educativas
y firmando una carta compromiso en donde se le otorgara un plazo de
30 dias naturales a partir del inicio de clases para que presente la
documentacioén faltante, si transcurrido este tiempo no lo hiciere,

automaticamente sera dado de baja de Colegio Larrea. 5

SECCION SEGUNDA: HORARIOS.

Art. 4. Los alumnos deberdn presentarse a clases todos los dias
habiles del calendario escolar a mas tardar a las 7:30 horas. Se recomienda
llegar a las 7:15 de la manana.

Todos los lunes a las 7:30 a.m. se lleva a cabo la ceremonia civica de
Honores a la Bandera.

Art. 5. El horario de entrada a clases en la Escuela Primaria es a las
7:30 de la mafana. Los alumnos tendran una tolerancia de diez minutos
de retardo al inicio de labores escolares; después de este tiempo, es
decir, a partir de las 7:40 de la mafana, no se autoriza la entrada del
alumno al Colegio.

Art. 6. La salida de clases en la Escuela Primaria serd a las 13:25
horas. Las practicas de los equipos deportivos representativos y de
iniciacién se programan en el turno vespertino y los horarios se informan
oportunamente a los alumnos.

Art. 7. El horario de clases se podrd modificar de acuerdo a las
disposiciones de la SEC (Horario de invierno).

SECCION TERCERA: NORMATIVIDAD PARA LA CONVIVENCIA.

Art. 8. El Colegio espera de los estudiantes que la integran, la calidad
humana que los dignifique y supere intelectual y moralmente. Espera
que el respeto mostrado a directivos, maestros y propios compafieros,
dé lugar a un clima de orden que permita el cumplimiento de la tarea
cotidiana en lo académico y en lo social. Asimismo el respeto y
cuidado de sus instalaciones.

Art. 9. El alumno tiene derecho a retirarse del plantel en caso de
enfermedad o asuntos personales con la previa autorizacion de la
Coordinacién correspondiente y/o Direcciéon General.

Art.10. Todos los alumnos del Colegio deberan asistir a clases usando

el uniforme completo. En los dias asignados a clases de Educacion
Fisica, deberan usar el uniforme deportivo.
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Art. 11. No se aceptaran alumnos con cortes de cabello inusuales,
largo (hombres), el peinado de las alumnas sera con cabello recogido;
el Colegio espera el apoyo de los Padres de Familia para el
cumplimiento de esta disposicion.

Art. 12. No se permite realizar festejos de cumpleafios en horario de
clases 6 dentro de las instalaciones del Colegio.

Art. 13. Dentro del Colegio y en sus alrededores, se espera de los
alumnos un lenguaje que refleje respeto y buenas costumbres.

Art. 14. No se permite ingerir alimentos ni refrescos dentro del aula.

Art. 15. En caso de que el alumno utilice algun tipo de medicamento,
la maestra de grupo debera estar informada.

Art. 16. Los alumnos no deberan portar joyas, traer juguetes, teléfonos
celulares, camaras digitales, videojuegos, ipods, cdmaras de video a
la escuela, ya que el Colegio no se hard responsable en caso de
extravio. En caso que el alumno haga caso omiso a esta disposicion,
se le retirard el objeto distractor y se le entregara al finalizar el ciclo
escolar.

Art. 17. No se permite que los alumnos vendan entre sus compafieros
cualquier tipo de mercancia (cartitas, lapices, juguetes, etc.).

Art. 18. Serd motivo de separacion temporal o definitiva del Colegio,
a aquellos alumnos que hayan cometido alguna de las siguientes
faltas:

a) Falta de respeto

b) Indisciplina.

c) Rayado y/o destruccién de instalaciones o mobiliario.
d) Retardos mdltiples.

e) Portar objetos peligrosos.

f) Salirse del plantel sin autorizacién.

g) Uso de vocabulario inadecuado.

h) Falta de documentacién.

i) Documentacion falsa.

j) Violencia fisica dentro del Colegio y areas adyacentes.
k) Tomar cosas ajenas.

I) No portar el uniforme completo.

1"

m) Comportarse en forma inadecuada dentro y fuera del colegio
portando el uniforme escolar.
n) Faltas a la normatividad escolar.

Art. 19. La sancién aplicada a juicio de la Direccién General del Cole-
gio dependera de la gravedad de la falta:

a) Llamada de atencién en forma verbal.

b) Llamada de atencién por escrito con copia al expediente y
aviso a los padres. Apoyo del Departamento de Orientacién
Educativa.

c) Sancion especial a criterio de la Coordinacién correspondiente
y/o Direccion.

d) Suspension temporal de uno a cinco dias habiles consecutivos
con aviso a los Padres de Familia.

e) Baja definitiva del plantel con aviso a los Padres de Familia.

SECCION CUARTA: DISPOSICIONES ACADEMICAS.

Art. 20. Los libros y cuadernos de los alumnos deberan estar forrados
con plastico transparente, conservarse en buen estado y mostrar con
claridad el nombre del estudiante, su grado y seccién correspondiente.

Art. 21. Es importante que los Padres de Familia revisen el informe
semanal de sus hijos y lo regresen con firma de enterado. Este informe
se entrega todos los viernes al alumno y debe regresarse a su maestra
el lunes siguiente. Solamente en semana de evaluaciones bimestrales
no se entrega dicho informe.

Art. 22. Los alumnos deberan utilizar la Agenda Escolar diariamente,
con el propdsito de organizar actividades y tareas escolares, es un
medio de comunicacién entre el maestro y el Padre de Familia, es
importante que sea firmada diariamente para responder de inmediato
a las sugerencias u observaciones que se pudieran presentar
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Art. 23. Los criterios de evaluacién en la Escuela Primaria comprenden
los siguientes aspectos:

Examen 60%
Tareas 10%
Participacion 20%
Presentaciéon de cuadernos 10%
Total: 100%

Art. 24. El alumno tiene derecho a recibir bimestralmente sus evaluaciones.

Art. 25. Conocer las calificaciones de cada materia antes de recibir la
boleta y solicitar correcciones en caso necesario dentro de un plazo
de cinco dias habiles.

Art. 26. Los alumnos deberan presentarse a clases con los libros,
cuadernos y material asignado por sus profesores.

Art. 27. Sera la maestra de grupo la persona autorizada para indicar a
los alumnos cuales libros se pueden llevar a sus casas. Ello con el fin
de evitar los excesos de peso en las mochilas que portan los alumnos

diariamente.

Art. 28. El alumno podra recibir el apoyo del Departamento de Orientacién
Educativa cuando lo requiera o se le turnara al area correspondiente.

Art. 29. El alumno podra hacer uso del seguro de accidentes escolares
cuando se requiera.

Art. 30. El alumno podra hacer uso del fondo de garantia escolar
cuando se requiera.

Art. 31. El alumno podré hacer uso de las instalaciones, biblioteca y
centro de computo previa autorizacion de la coordinacion correspondiente.

Art. 32. Se les entregara reconocimientos a los alumnos que:
¢ Destaquen en actividades académicas, culturales, artisticas y

deportivas.
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e En la Ceremonia de Graduacién se entregarad reconocimiento de
alumno distinguido a los alumnos que hayan obtenido los tres promedios
mas altos de su grupo, asi mismo se entregara Reconocimiento al
Meérito Académico al alumno con promedio mas alto de la generacién
y que haya cursado los seis anos de Primaria en nuestra Institucion.
Seréan integrantes del cuadro de honor los alumnos que obtengan los
tres promedios mas altos de su grupo asi como a los alumnos que
tengan un avance significativo en el desempeno académico y/o
conductual, estos reconocimientos seran el reflejo de las calificaciones
obtenidas en la boleta interna de nuestra Institucion.

Art. 33. El ciclo escolar comprende cinco periodos de evaluacién
segun la normatividad de la SEC.

Art. 34. Es requisito indispensable que el alumno tenga un 90% de
asistencia a clases y haber cubierto las cuotas de colegiatura para
presentar evaluaciones bimestrales y finales.

Art. 35. Serd requisito de graduacién haber cubierto la cuota
correspondiente.

Art. 36. Los alumnos del Colegio se comprometen a respetar y
cumplir con las presentes normas escolares.

SECCION QUINTA: PADRES DE FAMILIA.

Art. 37. Los Padres de Familia de Colegio Larrea tienen los siguientes
derechos y obligaciones:

I)  Conocer los reglamentos y normas vigentes para los alumnos de
la institucién.

m)  Asistir al programa de tutorias donde recibirén informacién oportuna del
desempenio escolar y conductual de su hijo.

n)  Recibir el informe semanal y boleta bimestral de calificaciones.

o) Consultar por Internet, guias de estudio, calendario de tareas
y calificaciones bimestrales de sus hijos (www.larrea.edu.mx).

p) Solicitar y ser atendido por Direccién General, Coordinacién de

Primaria, Coordinaciéon de Inglés, Coordinacién de Deporte o por
el Departamento de Orientacién Educativa.
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q) Recibir circulares y diversos comunicados escritos.

r)  Asistir a conferencias y talleres de Escuela para Padres, actividades
académicas, deportivas y sociales que organiza la institucion.

s) Solicitar al Departamento de Servicios Escolares los documentos
necesarios (boletas, constancias, credenciales, etc.)

u) Cumplir con el Reglamento de Finanzas para evitar suspensiones
que afecten académicamente a su hijo.

v) Atender las instrucciones y recomendaciones que le hagan los
docentes, personal directivo y de asistencia educativa, en lo relativo
al aspecto académico y disciplinario de su hijo.

La omision a lo anterior puede ser causa de separacion temporal o
definitiva del alumno(a), hasta que éstas sean atendidas.

w) Recoger a su hijo(a) a la hora de salida segin el horario
programado.

t) Supervisar el cumplimiento de la Normatividad Escolar por parte
de sus hijos.

u) Cumplir con el Reglamento de Finanzas para evitar suspensiones
que afecten academicamente a su hijo.

v) Atender las instrucciones y recomendaciones que le hagan los
docentes, personal directivo y de asistencia educativa, en lo relativo
al aspecto académico y disciplinario de su hijo.

La omision a lo anterior puede ser causa de separacion temporal
o definitiva del alumno(a), hasta que éstas sean atendidas.

W) Recoger a su hijo(a) a la hora de salida segun el horario
programado.

SECCION SEXTA: TRANSITORIOS.

Art. 38. Este reglamento entrara en vigor a partir del primer dia de
clases.

Art. 39. Los casos especiales no previstos en este reglamento, seran
resueltos por la Direccién General de Colegio Larrea.

UNIFORME ESCOLAR

NINAS (GENERAL)

- Falda con un largo debajo de la rodilla.

- Calceta azul marino.

- Zapato escolar negro con tacén no mayor a 2 cm. 15

- Blusa institucional, no se permite el uso de camisetas de otro
color.

- Falda short, camiseta deportiva y calcetas blancas.

- Suéter y pants institucional.

- Tenis (se permitira tnicamente con el uniforme deportivo).

NINOS (GENERAL)

- Pantalén azul marino y cinto negro.

- Camisa institucional, no se permite el uso de camisetas de otro
color.

- Zapato escolar negro.

- Short, camiseta deportiva y calceta blanca.

- Suéter y pants institucional.

- Tenis (se permitira inicamente con el uniforme deportivo).

Normatividad Escolar
Nivel Secundaria
Ciclo Escolar 2011 - 2012

SECCION PRIMERA: GENERALIDADES.

Art. 1. La escuela Secundaria de Colegio Larrea aceptard a toda
persona que solicite su ingreso considerando sélo su intelectualidad,
su moral y su disposicion para el estudio, sin que raza, religion o
convicciones ideolégicas sean obstaculo para su admision.

Art. 2. Para ingresar a la Escuela Secundaria, el alumno deberd
haber terminado sus estudios de Primaria.

Art. 3. El alumno que habiendo terminado los estudios de Primaria

no disponga del certificado correspondiente al momento de la

inscripcion, podra ser inscrito provisionalmente con la presentacion

de una constancia expedida por las autoridades educativas. En caso

de no presentar acta de nacimiento original o copia certificada debera

llenar una Carta Compromiso, en donde se le otorgara un plazo de 30
dias naturales a partir del inicio de clases para que presente el documento

mencionado. Si transcurrido este tiempo no lo hiciere, automaticamente

serad dado de baja de Colegio Larrea.
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Art. 4. El Colegio se reserva el derecho de investigar la autenticidad
de los documentos presentados para la inscripcién. Si se llegase a
comprobar la falsedad de algin documento, el alumno causara baja
automatica.

Art. 5. Inscripciéon denegada:

a) Cuando no se llenen los requisitos solicitados por esta normatividad.

b) Cuando atn llenado los requisitos solicitados el solicitante haya
sido separado de alguna escuela por problemas de comportamiento.
Por otra parte, se cancelara la inscripcién cuando lo solicite expresamente
el Padre de Familia o Tutor, mediante un escrito dirigido a la Coordinacién
de Servicios Escolares.

Art. 6. La autorizacion de reinscripcion quedara sujeta al desempefio
académico del alumno solicitante asi como al comportamiento y
actitudes de conducta manifiestas por el estudiante durante el ciclo
escolar inmediato anterior.

Art. 7. A los alumnos que hayan presentado anormalidades en su
desempefio académico o en su conducta en el ciclo escolar anterior
se autorizara su reinscripcion bajo ciertas condiciones, estos alumnos
podran ser dados de baja en funcién de sus irregularidades académicas
y/o disciplinarias.

Art. 8. Podrén inscribirse en el grado inmediato superior los alumnos
que no adeuden mas de dos materias después del segundo periodo
de regularizacién (septiembre).

SECCION SEGUNDA: NORMATIVIDAD PARA LA CONVIVENCIA:

Art. 9. El Colegio espera de los estudiantes que la integran, la calidad
humana que los dignifique y supere intelectual y moralmente. Espera
que el respeto mostrado a directivos, maestros y propios compafieros,
dé lugar a un clima de orden que permita el cumplimiento de la tarea
cotidiana en lo académico y en lo social. Asimismo el respeto y
cuidado de sus instalaciones.

Art. 10. El alumno permanecerd dentro del aula en los cambios de
hora durante el horario de clases para evitar interrupciones en otros
grupos.

Art. 11. No es responsabilidad del Colegio si el alumno abandona las

instalaciones en horario de clases sin previa autorizacion del Coordinador.
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Art. 12. La asistencia a clases del alumno se controlara por la lista de
asistencia a cargo del maestro y tendra derecho a presentar evaluaciones
bimestrales si tiene un 90% de asistencia.

Art. 13. El horario de clases en la Escuela Secundaria es de 7:00 a
13:30 6 14:20 hrs. segln corresponda. Los alumnos tendrén una tolerancia
de cinco minutos de retardo al inicio de las labores escolares; después
de este tiempo, a partir de las 7:05 de la mafiana no se autoriza la
entrada del alumno al Colegio.

Las practicas de los equipos deportivos representativos y de iniciacion
se programan en el turno vespertino y los horarios se informan
oportunamente a los alumnos.

Art. 14. El horario de clases se podrd modificar de acuerdo a las
disposiciones de la SEC (Horario de invierno).

Art. 15. Todos los lunes a las 7:30 hrs. se lleva a cabo la ceremonia
civica de Honores a la Bandera.

Art. 16. Las inasistencias del alumno deberan ser justificadas por el
Padre o Tutor ante el Coordinador de grado a mas tardar el dia de
retorno a clases del alumno.

Art. 17. El alumno es responsable de su pupitre, libros, cuadernos,
material de trabajo escolar y todos los objetos de uso personal.

Art. 18. Eventualmente se haré revisiéon de mochilas.

Art. 19. Para reforzar la buena formacion personal de los alumnos,

éstos deben evitar:

a) Rayar pupitres, mobiliario en general y paredes.

b) Fumar dentro del Colegio y dreas adyacentes.

c) Realizar operaciones comerciales de cualquier producto o
servicio dentro del Colegio.

d) Traer Liquid Paper y marcadores al salén de clases.

e) Eluso de sombreros, gorras y lentes obscuros dentro del
Colegio.

f)  Introducir alimentos y/o bebidas al salén de clases.

g) Traer a la escuela objetos distractores (teléfono celular, juegos,
camaras fotograficas, audifonos, etc.) que perturben el trabajo
académico en clase. En caso que el alumno haga caso omiso a
esta disposicion, se le retirara el objeto distractor y se le entregara

8 al finalizar el ciclo escolar.
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h) Traer a la escuela objetos peligrosos que puedan dafiar la integridad
fisica de la comunidad escolar.

i) Uso inadecuado del vocabulario.

i)  Olvidar en casa material escolar que utilizaré en clase ya que no
habra autorizacién para entregarlo en el aula.

k) Cortes de cabello extravagante, tintes y uso de aretes (varones).

I) Consumir sustancias toxicas para el organismo.

m) Agresiones fisicas dentro del Colegio y dreas adyacentes.

n) Comportarse en forma inadecuada dentro y fuera del Colegio
portando el uniforme escolar.

Art. 20. El alumno respetara raza, credo, nacionalidad e ideologia de
todas las personas que asistan al Colegio.

Art. 21. El alumno se presentard diariamente a clases portando el
uniforme completo con pulcritud. El peinado de las alumnas sera con
cabello recogido.

Art. 22. El alumno debera usar el uniforme reglamentario de deporte
para la clase de Educacién Fisica.

Art. 23. Es necesario que el alumno utilice bata para las clases de
laboratorio.

Art. 24. Es de gran importancia que el alumno conserve en éptimo
estado de limpieza sus Utiles escolares.

Art. 25. El alumno tiene derecho a:

a) Retirarse del plantel en caso de enfermedad o asuntos personales
con la previa autorizacion del Coordinador o del Director del Colegio.

b) Recibir apoyo por el departamento de Orientacién Educativa
cuando lo requiera.

c) Conocer las calificaciones de cada materia antes de recibir la boleta
y solicitar correcciones en caso necesario dentro de un plazo de
cinco dias habiles.

d) Solicitar permisos para salir del aula cuando la ocasién lo amerite.

e) Recibir atencién de primeros auxilios en la Direccion del Plantel.

f) Ejercer el seguro de accidentes escolares en caso de accidentes
mayores.

g) Ejercer el fondo de garantia escolar.

h) Participar en actividades extra aula incluyendo las deportivas.

i)  Recibir el horario de clase y la informacion necesaria para desenvolverse
dentro del Colegio. 19

j)  Aserescuchado por las autoridades del Colegio.

k) A utilizar las instalaciones, equipo y material didactico del Colegio.
)} A recibir boleta de calificaciones bimestrales.

m) Inscribirse en cursos de nivelacidn.

SECCION TERCERA: DISPOSICIONES ACADEMICAS.

Art. 26. El sistema de evaluacién al alumno comprende: Evaluacién
diagnéstica, evaluacion psicopedagdgica, evaluacion para colocacion
de nivel de Inglés, evaluaciones bimestrales y evaluaciones finales.

Art. 27. La escala de calificaciones es de 0 (cero) a 10 (diez) y la
minima aprobatoria es 7 (siete).

Art. 28. El ciclo escolar comprende cinco periodos de evaluacién
segun la normatividad de la SEC.

Art. 29. Es requisito indispensable que el alumno tenga un 90% de
asistencia a clases y haber cubierto las cuotas de colegiatura para
presentar evaluaciones bimestrales y finales.

Art. 30. Los alumnos deberan enterarse de los resultados de sus
evaluaciones y tendran derecho a solicitar que se les devuelvan sus
examenes escritos dentro de los cinco dias habiles siguientes a la
fecha de la aplicacion.

Art. 31. En caso de inconformidad en los resultados de calificaciones,
el alumno podra solicitar al maestro correspondiente, en primera
instancia, la verificacion y correccién de sus calificaciones.

Art. 32. El alumno cuya calificacion final sea reprobatoria tendra
derecho a presentar examen extraordinario de regularizacién en los
meses de agosto, septiembre y febrero. El temario y horarios se publicaran
oportunamente en la vitrina de avisos de la Escuela Secundaria y/o se
entregaran al Padre de Familia.

Art. 33. La calificacion final serd el resultado del promedio de las
calificaciones de los cinco bimestres.

20



Art. 34. Los criterios de evaluacién para todas las areas del conocimiento
son:

Examen 60%
Tareas e investigaciones 10%
Cuaderno y libro 10%
Participacion 20%

Art. 35. El egresado de Secundaria recibe el certificado donde viene
plasmada la calificacién de los tres afios cursados.

SECCION CUARTA: SEPARACION TEMPORAL O DEFINITIVA.

Art. 36. Serd motivo de separacion temporal o definitiva del Colegio,

a aquellos alumnos que hayan cometido alguna de las siguientes

faltas:

o) Falta de respeto.

p) Indisciplina.

q) Rayado y/o destruccién de instalaciones o mobiliario, debera
cubrir el gasto del desperfecto.

r)  Retardos multiples.

s)  Fumar dentro del Colegio o areas adyacentes.

t) Portar objetos peligrosos.

u) Salirse del plantel sin autorizacion.

v) Uso de vocabulario inadecuado.

w) Falta de documentacién.

X) Documentacion falsa.

y) Violencia fisica dentro del Colegio y dreas adyacentes.

2) Tomar cosas ajenas.

aa) Portar sustancias u objetos nocivos para la salud.

bb) No portar el uniforme completo.

cc) Faltas a la normatividad escolar.

Art. 37. La sancién aplicada a juicio de la Direccién del Colegio
dependeréd de la gravedad de la falta:

f) Llamada de atencién en forma verbal.

g) Llamada de atencién por escrito con copia al expediente y aviso

a los padres. Apoyo del Departamento de Orientacién Educativa.

h) Sancién especial a criterio de la Coordinacién correspondiente
y/o Direccion.

i)  Suspension temporal de uno a cinco dias héabiles consecutivos con
aviso a los padres.

J) Baja definitiva del plantel con aviso a los padres. 21

SECCION QUINTA: RECONOCIMIENTOS.

Art. 38. El Colegio otorga reconocimientos a los alumnos que demuestren
aptitudes, habilidades y destrezas en lo académico, cultural y
deportivo.

a) Se entregan diplomas a los alumnos que logran objetivos en las
actividades de accién comunitaria que se lleven a cabo en el transcurso
del ciclo escolar.

b) Se harén acreedores de una felicitacién por escrito por parte de la
Direccién, Coordinadores y Maestros, los alumnos que logren un
avance significativo en el desemperno académico.

c) Seran parte del cuadro de honor los alumnos que obtengan los tres
promedios mas altos de su grupo.

d) Reciben diploma de participacién los alumnos que destacan en las
Jornadas de Arte, Ecologia, Ciencia y la Cultura, Juventud y Expocom.

e) El Colegio otorga diplomas a los alumnos que participan en el
Simposium Académico Anual.

f) Enla Ceremonia de Graduacién se haréd entrega de:

*Reconocimiento de Alumno Distinguido a los alumnos que hayan

obtenido los tres promedios més altos de su grupo, reflejado en la

boleta interna de calificaciones.

*Mérito Académico al alumno de Il grado que haya obtenido el
promedio mas alto de la generacién y que haya cursado los tres afios
de Secundaria en nuestra Institucién, reflejado en la boleta interna de
calificaciones.

SECCION SEXTA: PADRES DE FAMILIA.

Art. 39. El padre de familia de Colegio Larrea tiene los siguientes

derechos y obligaciones:

a) Conocer los reglamentos y normas vigentes para los alumnos
de la institucion.

b) Recibir informacién del desempefio académico y disciplinario del
alumno por medio del programa de Tutorias.

c) Recibir y/o solicitar boleta de calificaciones o consultarla a través
de Internet (www.larrea.edu.mx)

d) Solicitar atencion personalizada al Departamento de Orientacién
Educativa.
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e)

f)

t)
u)

v)

w)

Asistir a actividades culturales académicas, sociales y deportivas
que se lleven a cabo en el plantel.

Recibir informacion por medio de pagina web del Colegio, circulares,
tutorias, entre otros.

Asistir a conferencias y/o Talleres para Padres.

Realizar visitas a grupos con fines de apoyo al proceso ensefianza-
aprendizaje por medio de conferencias.

Solicitar al Departamento de Servicios Escolares los documentos
que le sean necesarios (boleta, carta conducta, credencial, etc).
Emitir opinion formal sobre actividades extraescolares.

Ser atendidos por la Coordinacién Académica, Tutores o
por Direccién General.

Firmar carta compromiso en caso necesario y asistir al Programa
de Escuela para Padres.

Mandar puntualmente a su hijo a la escuela y recogerlo al final de
la jornada de trabajo.

Asistir a las citas tutoriales y a reuniones extraordinarias.
Atender las instrucciones y recomendaciones que le hagan los
docentes, personal directivo y de asistencia educativa, en lo
relativo al aspecto académico y disciplinario de su hijo.
Proporcionar material escolar y uniforme a su hijo.

Justificar personalmente las inasistencias y retardos de su hijo.
Cubrir cuotas de colegiaturas para presentar evaluaciones bimestrales
y finales.

Sera requisito de graduacion haber cubierto la cuota correspondiente
en la fecha estipulada.

Supervisar el cumplimiento de la Normatividad por parte de sus
hijos.

Cumplir con el reglamento de finanzas para evitar suspensiones
que afecten académicamente a su hijo.

Atender las instrucciones y recomendaciones que le hagan los
docentes, personal directivo y de asistencia educativa, en lo
relativo al aspecto académico y disciplinario de su hijo.

La omisién a lo anterior puede ser causa de separacién temporal
o definitiva del alumno(a), hasta que estas sean atendidas.

Recoger a su hijo(a) a la hora de salida segtin el horario programado.
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ARTICULOS TRANSITORIOS.

Art. 40. Este reglamento entrara en vigor a partir del primer dia de

clases.

Art. 41. Los casos especiales no previstos en este reglamento seran
resueltos por la Direccién General de Colegio.

UNIFORME ESCOLAR

ALUMNAS

Falda con un largo debajo de la rodilla.

Calceta azul marino.

Zapato escolar negro con tacén no mayor a 2 cm.

Blusa institucional, no se permite el uso de camiseta de otro
color.

Falda short, camiseta deportiva y calcetas blancas.

Suéter y pants institucional.

Tenis (se permitird inicamente con el uniforme deportivo).

ALUMNOS

24

Pantalon azul marino y cinto negro.

Camisa institucional, no se permite el uso de camiseta de otro
color.

Zapato escolar negro.

Short, camiseta deportiva y calceta blanca.

Suéter y pants institucional.

Tenis (se permitird inicamente con el uniforme deportivo).



